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Allgemeines 

• Einführung ab Lehrbeginn 2011 

• Abgabe im 3-Tages-Kurs 

Zeitfenster August bis November 

• Instruktion im 3-Tages-Kurs 

• Bildungsordner muss im Betrieb aufbewahrt 

werden 

• Bildungsordner muss für die Lernenden und 

für den Berufsbildner jederzeit erreichbar sein 

• Dokumente können jederzeit über 

www.bildungsordner.ch beschafft werden 

http://www.bildungsordner.ch/


Ziel und Zweck 

• Zentrale Ablage aller Ausbildungsrelevanten 

Dokumente (siehe Inhaltsverzeichnis) 

• Schafft Transparenz und Übersicht über den 

Ausbildungsstand 

 (Ausbildungskontrolle / Bildungsbericht) 

• Hilft Lücken in der Ausbildung frühzeitig erkennen 

• Leistungsbeurteilung aller drei Lernorte mit Hilfe 

des Bildungsberichts 

• Beurteilungsgrundlage (BKS) 

 (bei Umwandlung Lehrverhältnis) 



Inhalt 



Inhalt 

• Berufsspezifische Unterlagen 

• Kontrollliste 



Kontrollliste ist im 

Ordnerdeckel versorgt 

 

Erleichtert den 

Überblick über die 

Termine! 



 Muster    Max 

  
  
  
  
 1

6
   

  
  

  
  
  

  
 1

6
 



Inhalt 

• Berufsspezifische Unterlagen 

• Kontrollliste 

• Leitfaden 

• Bildungsbericht 

(Verantwortlichkeit  Berufsbildner) 



Elektronische Version 

www.berufsbildung.ch 

 

Bitte ausdrucken und im 

Bildungsordner ablegen! 



Inhalt 

• Berufsspezifische Unterlagen 

• Kontrollliste 

• Leitfaden 

• Bildungsbericht 

(Verantwortlichkeit  Berufsbildner) 

• Ausbildungskontrolle 

(Verantwortlichkeit  Lernende) 



Nachtragen der 
Ausbildungskontrolle 

 
2 mal pro Monat 

 
Selbständig 

ausführen lassen 
 

Kontrolle durch den 
Berufsbildner ob 

Nachtragen 
ausgeführt wird 



Inhalt 

• Berufsspezifische Unterlagen 

• Kontrollliste (bitte nachtragen) 

• Leitfaden 

• Bildungsbericht 

(Verantwortlichkeit  Berufsbildner) 

• Ausbildungskontrolle 

(Verantwortlichkeit  Lernende) 

• Berufsfachschule / überbetriebliche Kurse 

 Zeugnisse / Kursbeurteilungen (Kopie) 



Inhalt 

• Verordnung / Bildungsplan / QV 

• Leere Register für individuelle Dokumente 



Aufgabe Lernende 

• Ausfüllen der Ausbildungskontrolle 

 (zwei mal pro Monat) 

• Selbständiges Nachführen 

• Nachführen ist obligatorisch 

• Meldung von Ausbildungslücken an den 

Berufsbildner 



Korrekt 
ausgefüllt 

 
Regelmässig 
nachgeführt 



Gut 
angefangen 

 
Nicht mehr 
nachgeführt 



Aufgabe Berufsbildner 

• Kontrolle «Ausfüllen der Ausbildungskontrolle» 

(Zeitraster individuell definieren) 

• Ausfüllen und besprechen des Bildungsberichts 

und vereinbaren der Ziele für das nächste 

Semester 

Beurteilen der Leistungen aller drei Lernorte 

mindestens einmal pro Semester 

Termine auf der Kontrollliste beachten 

Ausbildungskontrolle ist Bestandteil des 

Bildungsberichts 

Bildungsbericht im Doppel führen 



 Aufgabe Berufsbildner 

• Nachtragen der Kontrollliste nicht vergessen 

• Planung des Arbeitseinsatzes anhand der 

Ausbildungskontrolle 

 Bildungslücken sind erkennbar 

• Ausfüllen ist obligatorisch 



Wichtig! 

• Termin für das Besprechen des 

Bildungsberichts ist für alle Lernenden, egal 

welcher Beruf und welches Lehrjahr, immer 

am Ende des Semesters! 

 

Ende Februar und Ende August 

 

(siehe Kontrollliste «Termin») 



Empfehlung 

• Innerhalb oder spätestens am Ende der 

Probezeit Bildungsstand beurteilen 

• Zielvereinbarung für das erste Semester 

definieren 

(Innerhalb der Probezeit) 



Aufgabe Kurscenter 

• Abgabe und Instruktion des Bildungsordners 

• Kontrolle Bildungsordner 

im Auftrag der BBK 

Ausbildungskontrolle, Bildungsbericht und 

Kontrollliste 

Kontrolliert werden kann was in 

Papierform vorhanden ist 

• Meldung der «nicht Korrekten» an 

Berufsinspektor 

 Massnahmen erfolgen vom BKS 



Wechsel Lehrberuf 

• Ergänzen mit den neuen berufsspezifischen Unterlagen 

 www.bildungsordner.ch 

 www.agvs-ag.ch 

 www.agvs-upsa.ch 

• Übertragen der Ausbildungskontrolle vom «alten» auf 

den «neuen» Beruf 

• Alte Unterlagen nicht entsorgen, evtl. Zusatzlehre 

 

http://www.bildungsordner.ch/
http://www.agvs-ag.ch/
http://www.agvs-ag.ch/
http://www.agvs-ag.ch/
http://www.agvs-upsa.ch/
http://www.agvs-upsa.ch/
http://www.agvs-upsa.ch/


Zusatzlehre 

• AA  AF 

Abgabe eines neuen Bildungsorders im 

3-Tages-Kurs zweites Lehrjahr 

oder 

Ausdrucken aller berufsspezifischen   Unterlagen bei 

Lehrbeginn 



Zusatzlehre 

• AF  AM 

Abgabe eines neuen Bildungsorders zu 

Semesterbeginn durch die BFS 

oder 

Ausdrucken aller berufsspezifischen   Unterlagen bei 

Lehrbeginn 



Erfahrungswerte 

• Ist der Bildungsordner im Kursaufgebot aufgeführt 

muss er nachgeführt mitgenommen werden 

• Alle drei Bildungsorte bei der Beurteilung 

berücksichtigen 

• Kontrollliste nachtragen nicht vergessen 

• Ausbildungskontrolle ist Bestandteil des 

Bildungsberichts 



Erfahrungswerte 

• Einträge in der Ausbildungskontrolle sind auch 

ausserhalb der regulären Semester möglich 



Erfahrungswerte 

 
 

3 
4 

 = FALSCH 




